
 

งานอำนวยการ 

ประเภทงานให้บริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลาที่ใช ้
ในการให้บริการ 

ภายใต้กรอบ 

1. การขอตรวจสอบประวัติ 
สมัครงานหรอื ศึกษาต่อ 

- พบเจ้าหน้าที่ธุรการเพื่อ
พิมพ์ลายนิ้วมือและ
กรอกขอ้ความ ใน
เอกสาร 

- ส่งเรื่องไปตรวจสอบที่
กองทะเบียนประวัติ
อาชญากรรม 

- แจ้งผลการตรวจสอบ
ประวัติ 

- ภายใน 20 วัน - ขั้นตอนและระยะเวลา
การบริการประชาชน 

2. การขออนุญาตเล่นงิ้ว - พบเจ้าหน้าที่ธุรการเพื่อ
ตรวจสอบ หลักฐาน
เกี่ยวกับการแสดงงิ้ว 

- ส่งบทการแสดงไป
ตรวจสอบที่สันติบาล 

- รับผลการตรวจบทแปล
จากสันติบาล 

- แจ้งผลการพิจารณา 

- ภายใน 7 วัน - ขั้นตอนและระยะเวลา
การบริการประชาชน 

3. การขอต่ออายุใบสำคัญ
ประจำตัว คนตา่งด้าว 

- พบเจ้าหน้าที่ที่ยืน่คำร้อง 
- ชำระเงินค่าธรรมเนียม 
- ลงรายการตอ่อายุใน

ใบสำคัญ 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 
- นายทะเบียนลงนาม 

- ภายใน 30 นาท ี - ขั้นตอนและระยะเวลา
การบริการประชาชน 

4. แจ้งย้ายภูมิลำเนาคน
ต่างด้าว (ทัง้กรณีย้าย 
ออกและย้ายเข้า) 

- นำใบสำคัญประจำตัว
คนต่างด้าว และสำเนา
ทะเบียนบ้านมาพบ
เจ้าหน้าที่ธุรการ 

- เขียนคำร้อง 
- เจ้าหน้าที่ธุรการลง

รายการในใบสำคัญฯ 
- นายทะเบียนลงนาม 
- (กรณีย้าย)ทำบันทึก

ขอรับเอกสารต้นเรื่อง
ของคนต่างด้าวจาก 
สถานีตำรวจเดมิ 

- ภายใน 30 นาท ี - ขั้นตอนและระยะเวลา
การบริการประชาชน 

พันธะสัญญาการให้บริการสถานีตำรวจภธูรควนมีด 



ประเภทงานให้บริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลาที่ใช ้
ในการให้บริการ 

ภายใต้กรอบ 

5. ขอปิดรูปถ่ายคนต่างด้าว
เมื่อครบ ระยะ 5 ปี 

- พบเจ้าหน้าที่ธุรการ 
พร้อมภาพถ่ายขนาด 2 
นิ้ว จำนวน 4 รูป 

- เขียนคำร้อง 
- เจ้าหน้าที่ประทบัตรา 
- นายทะเบียนลงนาม 

- ภายใน 30 นาท ี - ขั้นตอนและระยะเวลา
การบริการประชาชน 

6. การแจง้การตายของคน
ต่างด้าว 

- นำใบสำคัญประจำตัว
คนต่างด้าวและใบมรณ
บัตรพบเจ้าหน้าที่ 
ธุรการ 

- หมายเหตุในเอกสารต้น
เรื่องในใบสำคัญประจำ
คนต่างด้าว 

- นายทะเบียนลงนาม 
- ส่งเรื่องไปยงัสำนักงาน

ตรวจคนเข้าเมอืง 

- ภายใน 1 ชั่วโมง - ขั้นตอนและระยะเวลา
การบริการประชาชน 

7. ขอแปลงสัญชาติของคน
ต่างด้าว 

- เมื่อคนต่างด้าวได้รับราช
กิจฯ ให้แปลงสญัชาติ
ไทยได้แล้ว มาพบ
เจ้าหน้าที่ธุรการ 

- หมายเหตุในเอกสารต้น
เรื่องใน 

- นายทะเบียนลงนาม 
- ส่งเรื่องไปยงัสำนักตรวจ

คนเข้าเมือง 

- ภายใน 1 ชั่วโมง - ขั้นตอนและระยะเวลา
การบริการประชาชน 

8. การรับใบแทนใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว ที่
ชำรุดหรือสูญหาย 

- นำหลักฐานใบแจ้งความ
สูญหายหรือชำรุดพร้อม
ถ่ายภาพและ สำเนา
ทะเบียนบ้าน พบ
เจ้าหน้าที่ธุรการเพื่อยื่นคำ
ร้องและชำระ 
ค่าธรรมเนยีมตามระเบียบ 

- เจ้าหน้าที่ธุรการออก
ใบเสร็จ สอบปากคำ 
ตรวจสอบเอกสาร และ
ออกเล่มใบสำคัญ 

- นายทะเบียนลงนาม 
 

- ภายใน 2 ชั่วโมง - ขั้นตอนและระยะเวลา
การบริการประชาชน 



ประเภทงานให้บริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลาที่ใช ้
ในการให้บริการ 

ภายใต้กรอบ 

9. . ขอรับใบสำคญัประจำ
คนต่างด้าวใหม ่( 
ภายใน 7 วัน ) 

- พบเจ้าหน้าที่ธุรการ
พร้อมใบสำคัญถิ่นที่อยู่
และหนังสือแจ้งนาย 
ทะเบียนท้องที่ จาก
สำนักงานตรวจคนเข้า
เมือง แล้วยื่นคำร้อง 
ชำระค่าธรรมเนยีม 

- ตรวจสอบหลักฐานและ
ยืนยันความถกูต้องจาก
สำนักงานตรวจ คนเข้า
เมือง 

- ชำระค่าธรรมเนยีมตาม
ระเบียบ 

- เจ้าหน้าที่ออกเล่มใหม่ให ้
- นายทะเบียนลงนาม 
- ส่งปลายขั้วไปสำนัก

ตรวจคนเข้าเมอืง 

- ภายใน 2 ชั่วโมง - ขั้นตอนและระยะเวลา
การบริการประชาชน 

10. ขอรับใบสำคัญประจำ
คนต่างด้าวใหม ่(เกิน 
กำหนด 7 วัน ) 

- พบเจ้าหน้าที่ธุรการ
พร้อมใบสำคัญฯ 

- ตรวจสอบหลักฐานและ
ยืนยันความถกูต้องจาก
สำนักงานตรวจ คนเข้า
เมือง 

- ชำระค่าธรรมเนยีมตาม
ระเบียบ 

- เจ้าหน้าที่ออกเล่มใหม่ให ้
- นายทะเบียนลงนาม 
- ส่งปลายขั้วไปสำนักงาน

ตรวจคนเข้าเมอืง 

- ภายใน 15 วัน - ขั้นตอนและระยะเวลา
การบริการประชาชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานป้องกันปราบปราม 

ประเภทงานให้บริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลาที่ใช ้
ในการให้บริการ 

ภายใต้กรอบ 

1. การบริหารงานสายตรวจ องค์ประกอบในการ
บริหารงานสายตรวจ 
ประกอบดว้ย 
- ห้องปฏิบัตกิารสายตรวจ 
- ข้อมูลในการวางแผน

ป้องกันอาชญากรรม 
- เครื่องมือสื่อสาร 
- แผนเผชิญเหต ุ
- แผนที่สถานภาพ

อาชญากรรม 
- ตำรวจสายตรวจที่ผ่าน

การฝึกอบรมมาอย่างดี 
- ความร่วมมือจาก

ประชาชนในการใหข้้อมูล
ข่าวสาร 

- ผู้บังคับบัญชาอำนวยการ
ในพื้นที ่

สถานีตะต้องมี
องค์ประกอบในการ
บริหารงานป้องกัน
ปราบปราม
อาชญากรรมอย่าง
ครบถ้วน 

- ตามสภาพความพร้อม
ของแต่ละสถาน ี

- ตามแนวทางการ
ปฏิบัติงานที่ ตร. 
กำหนดไว ้

2. ความพร้อมในการป้องกัน
ปราบปราม 

- การแบ่งเขตการตรวจ 
- การจดัประเภทสายตรวจ 
- การประกอบกำลังออก

ปฏิบัติงาน 

- สถานีมีความพร้อม
ในการป้องกัน
ปราบปรามและ
บริการประชาชน
ตลอด 24 ชั่วโมง 
โดยแบ่งพื้นทีก่าร
ตรวจเป็น 4 เขต
ตรวจ แต่ละเขตมี
ตำรวจสายตรวจ 
นอกจากนี้ยังมีสาย
ตรวจรถยนต์ และ
สายตรวจ
รถจกัรยานยนต ์

- ขนาดของพื้นที ่
- กำลังฝ่ายป้องกนั

ปราบปรามของสถานี 
- ตามความเหมาะสมต่อ

สภาพอาชญากรรมใน
พื้นที ่

3. การระงับเหตุ/ให้บริการ - เมื่อมีการแจ้งเหตุร้าย 
หรือขอรับบริการตำรวจ
สายตรวจในพื้นที่ ต้องรีบ
เดินทางไประงบัเหตุ และ
ให้บริการ 

- เจ้าหน้าที่ตำรวจไป
ระงับเหตุหรอื
ให้บริการตามที่
ได้รับแจ้ง ภายใน 5 
นาท ี

- เมื่อสายตรวจได้รับแจ้ง
เหตุจากศูนย์วิทยุ 

4. การควบคุมผู้ต้องหา - การควบคุมผู้ตอ้งหา/ผู้
ต้องกักขังบนสถานีตำรวจ
(ภายในห้องควบคุม) 

- ผู้ต้องหา/ผู้ต้อง
กักขัง จะไดร้ับการ
ควบคุมอย่าง
ปลอดภัยใน
ห้องควบคุมที่
สะอาดเหมาะสม 

- สิทธิตามกฎหมาย
รัฐธรรมนูญ 

5. การรับโทรศัพท์แจ้งเหตุ
ของสถานี 

- ผู้แจ้งโทรศัพท์แจ้งเหตุ
มายังสถาน ี

- การรับโทรศัพทแ์จ้ง
เหตุที่สถานีตำรวจ

- สถานีตำรวจต้องจัด
โทรศัพท์สำหรบัแจ้งเหตุ 



- เจ้าหน้าที่รับโทรศัพทร์ับ
ข้อมูล 

จะจัดโทรศัพท์รับ
แจ้งเหตุไว้
โดยเฉพาะ 

(โทรเข้าไดอ้ย่างเดียว) 
ไว้ให้บริการอยา่งน้อย 
2 เลขหมาย 

ประเภทงานให้บริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลาที่ใช ้
ในการให้บริการ 

ภายใต้กรอบ 

งานจราจร 

ประเภทงานให้บริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลาที่ใช ้
ในการให้บริการ 

ภายใต้กรอบ 

1. การจัดกำลังตำรวจ
ควบคุมและจัดการจราจร
ประจำแยกสำคัญหรือจุด
ที่มีปัญหา เช่น 
สถานศึกษา ย่านชุมชน 

- มีการจดัเจ้าหนา้ที่ตำรวจ
จราจร ประจำแยกสำคัญ
หรือจุดที่มีปัญหา เช่น 
สถานศึกษา ย่านชุมชน 

- ช่วงเวลาที่มีเจ้าหน้าที่
ตำรวจประจำจดุ 

- กำลังประจำทาง
แยกสำคัญหรือจุดที่
มีปัญหา อย่างน้อย 
2 นาย 

- ช่วงเวลาที่เจ้าหน้าที่
ตำรวจปฏิบัตหิน้าที่ 

-  

2. จัดกำลังตำรวจไว้อำนวย
ความสะดวกด้าน
การจราจร 

- การจดัสายตรวจไว้อำนวย
ความสะดวกด้าน
การจราจร 

- กรณีได้รับแจง้เหตุ
อุบัติเหตุ/รถเสยี/การขอ
ความช่วยเหลือ 

- การแก้ไขปัญหา
การจราจร กรณีเรง่ด่วน
เฉพาะหน้า ซึ่งประชาชน
ร้องขอให้ดำเนินการและ
ต้องปฏิบัตทิันท ี

- การจดัสายตรวจจราจรไว้
อำนวยความสะดวกด้าน
การจราจร 

- ช่วงเวลาที่จัดสาย
ตรวจตลอด 24 
ชั่วโมง หรือช่วงเวลา
ใด 

- สายตรวจจราจร
เดินทางไปถงึที่เกิด
เหตุภายใน 5 นาท ี

- ระยะเวลาในการ 
เดินทางถงึที่เกดิเหตุ ให้
นับระยะเวลา ตั้งแต่แจ้ง
โทรศัพท์ แจง้เจา้หน้าที่
ตำรวจ จนถงึเจา้หน้าที่ 
ตำรวจจราจรเดนิทาง 
ไปพบผู้แจ้งหรือถึงที่ 
เกิดเหต ุ

3. การอำนวยความสะดวก 
และด้านการเปรียบเทียบ
ปรับคดีจราจร 

- เจ้าหน้าที่ตำรวจจราจร
จับกุมออก ใบสั่งและเรียก
เก็บใบอนุญาตขับขี่ แล้ว
นำใบอนุญาตขับขี่ ที่เรียก
เก็บส่งให้ เจ้าหน้าที่
เปรียบเทียบปรบั 

- ช่วงเวลาที่มีการจัด
เจ้าหน้าที่ไว้ทำการ
เปรียบเทียบปรบัคดี
ประจำสถาน ี

- นำใบสั่งไปพบพนักงาน
สอบสวน เพื่อกำหนด
อัตราเปรียบเทยีบชำระ 
ค่าปรับและรับใบอนุญาต
ขับขี่คืน 

- ได้ทุกวันตลอด 24 
ชั่วโมง ไม่เว้น 
วันหยุดราชการ
ภายใน 1วันทำการ 
(กรณี สถานีตำรวจ
ดำเนินการเองได้) 
ภายใน 1 วัน ทำ
การ (กรณีต้องขอ
กำลังหรือประสาน
กับ หน่วยอื่น 

 

 

 



ประเภทงานให้บริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลาที่ใช ้
ในการให้บริการ 

ภายใต้กรอบ 

4. การขออำนวย ความ
สะดวกด้าน การจราจร
ทั่วไป 

- พบเจ้าหน้าที่ตดิต่อหรือ
ยื่นหนังสือ 

- พิจารณาดำเนินการแจ้ง
ผลให้ทราบ 

- พิจารณาเสนอหน่วยเหนอื
สั่งการ แล้วแจง้ผลให้
ทราบ 

- ภายใน 1 วันทำการ 
(กรณีสถานีตำรวจ 
ดำเนินการเองได้) 

- ภายใน 2 วันทำการ 
(กรณีต้องประสาน
ขอกับหน่วยอื่น) 

 

5. การอำนวยความ 
สะดวกกรณีต้องขอใช้ 
พื้นผิวจราจร 

- พบเจ้าหน้าที่เพือ่ติดต่อ
หรือยื่นหนังสือ 

- พิจารณาดำเนินการแล้ว 
แจ้งผลให้ทราบ 

- พิจารณาเสนอหน่วยเหนอื
สัง่การ แล้วแจง้ผลให้
ทราบ 

- ภายใน 1 วันทำการ 
(กรณีไม่กระทบ
หน่วยอื่น) 

- ภายใน 1 วันทำการ 
(กรณีต้องประสาน 
กับหน่วยอื่น) 

 

6. การขออำนวย ความ
สะดวกด้าน การจราจร
กรณตี้อง ออกคำสั่ง 
หรือ ข้อบังคับเกี่ยวกับ
การจราจร 

- พบเจ้าหน้าที่ตดิต่อหรือ
ยื่นหนังสือ 

- หัวหน้าสถานีพิจารณามี
ความเห็นเสนอ 

- ส่งเรื่องไปยังกองบังคับ
การและ กองบญัชาการ
เพื่อพิจารณา 

- ภายใน 30 วันทำ
การ 

 

งานสืบสวน 

ประเภทงานให้บริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลาที่ใช ้
ในการให้บริการ 

ภายใต้กรอบ 

1. ตรวจสอบประวัติและ
ความประพฤติบุคคล
เกี่ยวกับการขอม ีใช้ โอน 
พกพาอาวุธปืน 

- ตรวจสอบประวัติบุคคล 
- สืบสวนพฤติกรรมบุคคล 
- นำเสนอหน่วยงานที่

เกี่ยวข้อง 

- ภายใน 15 วัน  

2. ติดตามพยาน - ตรวจสอบพยาน 
- สืบสวนพยานใกล้เคียง 
- นำตัวพยาน 

- ภายใน 5 วัน  

3. ฝ่ายสืบสวนร่วมตรวนที่
เกิดเหตุ กรณีเกิดเหตุใน
พื้นที่ 

- รับแจ้งเหตุ และจัด
อุปกรณ ์

- ภายใน 3 นาท ี  

4. ตรวจสอบรับรองความ
ประพฤติบุคคลพ้นโทษ
หรือนักโทษ 

- พบเจ้าหน้าที่ 
- เรียกบุคคลที่จะให้ทีพ่ักมา

สอบปากคำ 
- สอบปากคำเจ้าบ้าน 
- แจ้งหนังสือตอบกับ

เรือนจำ 

- ภายใน 3 วัน  

5. ตรวจสอบรถต้องสงสัย - ยึดรถต้องสงสัย 
- ตรวจสอบประวัติรถ 
- ตรวจสอบเจ้าของรถ 

- ภายใน 3 วัน  

 



งานสอบสวน 

ประเภทงานให้บริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลาที่ใช ้
ในการให้บริการ 

ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย - พบเจ้าหน้าที่เสมียน
ประจำวัน เพื่อเขียน
บันทึกประจำวันเอกสาร
หาย 

- พนักงานสอบสวนลงนาม
ในบันทกึประจำวัน ใน
หัวข้อที่รับแจง้ 

- เจ้าหน้าที่เสมียน
ประจำวันมอบสำเนา
บันทึกประจำวันให้ผู้แจ้ง 

- ภายใน 10 นาท ี  

2. การเปรียบเทียบปรับตาม
ใบสั่ง 

- นำใบสั่งไปพบพนักงาน
สอบสวน เพื่อกำหนด
อัตราเปรียบเทยีบปรับ 

- ชำระค่าปรับที่เสมียน
เปรียบเทียบปรบั รับ
ใบเสร็จและใบอนุญาติขับ
ขี่ (กรณีไม่บันทึกผล
คะแนน) ประชาชนมีทาง
เลทอกที่สามารถใช้บริการ
ชำระค่าปรับทางไปรษณีย์ 

- ภายใน 15 นาท ี  

3. การขอสำเนาบันทึก
ประจำวันเกี่ยวกับคดี 

- ยื่นคำร้องขอคัดสำเนา
บันทึกประจำวันต่อ 
พนักงานสอบสวน 

- เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณา
แล้วมีความเห็นอนุญาต 

- เจ้าหน้าที่เสมียน
ประจำวันสำเนาบันทึก
ประจำวันให้นายตำรวจ
สัญญาบัตรรับรองสำเนา
ถูกตอ้ง มอบใหก้ับผู้แจ้ง 

- ภายใน 10 นาท ี  

4. การแจ้งความเป็นหลักฐาน 
กรณีไม่เกี่ยวกับคดี 

- พนักงานสอบสวนซักถาม
รายละเอียดข้อเท็จจริง 
และตรวจสอบหลักฐาน
เอกสารที่เกี่ยวข้องอธิบาย
ข้อกฎหมาย 

- ลงบันทึกประจำวัน 

- ภายใน 1 ชั่วโมง  

 

 

 

 

 



ประเภทงานให้บริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลาที่ใช ้
ในการให้บริการ 

ภายใต้กรอบ 

5. การขอถอนคำร้องทุกข ์ - พนักงานสอบสวนเวร
เจ้าของคดี หรือร้อยเวร 
ตรวจสอบเอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

- พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบคดีและอธิบาย 
ขั้นตอนการดำเนินคดี 

- บันทึกปากคำและลง
ลายมือชื่อในสมดุบัญชียึด 
และรักษาทรัพย์ (กรณียึด
ของกลาง) ลงบนัทึก
ประจำวัน บันทึกการถอน
คำร้องทุกข์ คดคีวามผิด
อันยอมความได ้

- ภายใน 1 ชั่วโมง - นับแต่เวลาเจ้าหน้าที่
รับรอง 

6. การขอประกันตัว 
ผู้ต้องหา 

- ผูต้้องหาหรือผูม้ีประโยชน์
เกี่ยวข้องนำหลักประกัน 
ยื่นคำร้องขอปลอ่ย
ชั่วคราวต่อพนกังาน
สอบสวนหรือเจา้พนักงาน
ตำรวจ 

- พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบหลักฐานถูกต้อง 
ครบถ้วน 

- บันทึกสัญญาประกันและ
มีความเห็นควรหรือไม่ 
ควรอนุญาตใหป้ระกัน 

- ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาต
หรือไม่อนุญาตให้ประกัน 

- ในกรณีทีอ่นุญาตให้ออก
หลักฐานรับหลักประกัน 
และสัญญาประกันคู่ฉบับ
มอบให้นายประกัน 

- เจ้าหน้าทีเ่สมียน
ประจำวันทำการบันทกึ
ประจำวัน เพื่อปล่อยตัว
หรือไม่ปล่อยตัวผู้ต้องหา 

- ภายใน 24 ชัว่โมง - นับแต่เวลาที่ยื่นคำร้อง
ต่อพนักงานสอบสวน
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
กรณีมีเหตุจำเปน็ไม่อาจ
สั่งปล่อยตัวชั่วคราวได้ 
ให้พิจารณาให้เสร็นสิ้น
ภายใน 24 ชั่วโมง นับ
แต่เวลาที่ยื่นคำร้องขอ
ปล่อยตัว 

7. การคืนรถ กรณทีี่ยึดไว้
ตรวจสอบหลักฐาน 

- นำหลักฐานที่ไดม้าหรือมี
ไว้ในครอบครอง ยื่นต่อ
พนักงานสอบสวน 

- พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

- ลงบันทึกประจำวันคืนรถ 

- ภายใน 30 นาท ี  

 

 



ประเภทงานให้บริการ ขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลาที่ใช ้
ในการให้บริการ 

ภายใต้กรอบ 

8. การขอถอนคำร้องทุกข ์ - พนักงานสอบสวนเวร
เจ้าของคดี หรือร้อยเวร 
ตรวจสอบเอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

- พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบคดีและอธิบาย 
ขั้นตอนการดำเนินคดี 

- บันทึกปากคำและลง
ลายมือชื่อในสมดุบัญชียึด 
และรักษาทรัพย์ (กรณียึด
ของกลาง) ลงบนัทึก
ประจำวัน บันทึกการถอน
คำร้องทุกข์ คดคีวามผิด
อันยอมความได ้

- ภายใน 1 ชั่วโมง - นับแต่เวลาเจ้าหน้าที่
รับรอง 

9. การขอประกันตัว 
ผู้ต้องหา 

- ผูต้้องหาหรือผูม้ีประโยชน์
เกี่ยวข้องนำหลักประกัน 
ยื่นคำร้องขอปลอ่ย
ชั่วคราวต่อพนกังาน
สอบสวนหรือเจา้พนักงาน
ตำรวจ 

- พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบหลักฐานถูกต้อง 
ครบถ้วน 

- บันทึกสัญญาประกันและ
มีความเห็นควรหรือไม่ 
ควรอนุญาตใหป้ระกัน 

- ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาต
หรือไม่อนุญาตให้ประกัน 

- ในกรณีทีอ่นุญาตให้ออก
หลักฐานรับหลักประกัน 
และสัญญาประกันคู่ฉบับ
มอบให้นายประกัน 

- เจ้าหน้าทีเ่สมียน
ประจำวันทำการบันทกึ
ประจำวัน เพื่อปล่อยตัว
หรือไม่ปล่อยตัวผู้ต้องหา 

- ภายใน 24 ชัว่โมง - นับแต่เวลาที่ยื่นคำร้อง
ต่อพนักงานสอบสวน
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
กรณีมีเหตุจำเปน็ไม่อาจ
สั่งปล่อยตัวชั่วคราวได้ 
ให้พิจารณาให้เสร็นสิ้น
ภายใน 24 ชั่วโมง นับ
แต่เวลาที่ยื่นคำร้องขอ
ปล่อยตัว 

10. การคืนรถ กรณทีี่ยึดไว้
ตรวจสอบหลักฐาน 

- นำหลักฐานที่ไดม้าหรือมี
ไว้ในครอบครอง ยื่นต่อ
พนักงานสอบสวน 

- พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

- ลงบันทึกประจำวันคืนรถ 

- ภายใน 30 นาท ี -  

 


